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Urzad Miejski w Skarszewach miesci sie
przy Placu Generata Jdzefa Hallera 18.
Urzedem Miejskim kieruje Burmistrz.
Jest on szefem Urzedu.

Burmistrzem Gminy Skarszewy jest Jacek Pauli.

Burmistrzowi w pracy pomagajg wszyscy pracownicy Urzedu.
Miedzy innymi Zastepca Burmistrza.

Zastepca Burmistrza zajmuje sie waznymi sprawami gminy.
Zastepcg Burmistrza Gminy Skarszewy jest Andrzej Janikowski.
W Urzedzie Miejskim Gminy Skarszewy jest kilka wydziatow.

Kazdy wydziat ma inne zadania.
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Wydziat Finansowy zajmuje sie:
e planowaniem wydatkéw Urzedu Miejskiego
e prowadzeniem rachunkéw Urzedu Miejskiego.

Prowadzenie rachunkdw to gospodarowanie pieniedzmi.

Pracownicy Wydziatu Finansowego rozliczajg podatki
w Gminie Skarszewy.

Podatki to optaty na rzecz panstwa lub gminy.
Pienigdze z podatkéw wydaje rzad lub gmina.

Na przyktad Gmina Skarszewy zwraca rolnikom podatek za paliwo.
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Wydziat Finansowy zajmuje sie tez odpadami komunalnymi.
Odpady komunalne to Smieci ktore codziennie wyrzucamy.
Pracownicy Wydziatu Finansowego:

e ustalajg ceny za wywoz Smieci

e sprawdzajg czy mieszkancy segregujg Smieci.

Naczelnikiem wydziatu finansowego jest Beata Buchholc.
Naczelnik to szef wydziatu.

Naczelnik wydziatu finansowego pracuje w pokoju numer 21
w godzinach od 7:30 do 15:30.

Jezeli chcesz sie skontaktowac z naczelnikiem mozesz:

e zadzwoni¢ pod numer 58 588 22 01

e napisa¢ maila na adres beata.buchholc@skarszewy.pl
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Wydziat Inwestycyjny:
e utrzymuje czystosé i porzagdek w gminie
e sprawdza czystosc i porzadek w gminie
e wymaga od mieszkaricow dbania o czystosc i porzadek

e buduje drogi i dba o nie.

Inne zadania wydziatu inwestycyjnego to:
e ustalanie nazw ulic i numeréw budynkow
e tapanie bezdomnych zwierzat i umieszczanie ich w schronisku
e zarzgdzanie mieszkaniami komunalnymi.

Mieszkania komunalne to mieszkania gminy.

Mieszkajg w nich osoby ktérych nie sta¢ na wtasne mieszkanie.
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Pracownicy Wydziatu Inwestycyjnego wydajg pozwolenia na:
® zajmowanie pasa drogowego na przyktad w czasie remontu
e usuniecie drzew lub krzewow
e prowadzenie firmy ktdéra oprdznia szamba w gminie.
Szambo to duzy zbiornik pod ziemia.

Do szamba sptywajg nieczystosci z toalet i zlewodw.

Pracownicy wydziatu inwestycyjnego wydajg tez pozwolenia na:
e prowadzenie firmy ktéra odbiera Smieci w gminie
e podziat budynku lub pomieszczenia ktore nalezy do gminy
e wydobywanie spod ziemi zt6z. Na przykfad zwiru.

Pracownicy planujg co bedzie na terenie gminy.

Na przyktad gdzie powstanie centrum handlowe lub dziatka rolnicza.

Pracownicy wydajg tez rézne decyzje. Na przyktad o budowie.
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Naczelnikiem wydziatu inwestycyjnego jest Martyna Galiniska.

Naczelnik to szef wydziatu.

Naczelnik wydziatu inwestycyjnego pracuje w pokoju numer 2
w godzinach od 7:30 do 15:30.

Jezeli chcesz sie skontaktowac z naczelnikiem mozesz:

e zadzwoni¢ pod numer 58 588 22 01

e napisa¢ maila na adres martyna.galinska@skarszewy.pl

@ Urzad Miejski

" w Skarszewach



mailto:martyna.galinska@skarszewy.pl

Wydziat Funduszy Europejskich
Fundusze europejskie to pienigdze z Unii Europejskiej.
Wspierajg kraje Unii Europejskiej. Miedzy innymi Polske.
Pracownicy Wydziatu Funduszy Europejskich:

e zdobywajg pienigdze z Unii Europejskiej

e zarzadzajg projektami w Urzedzie Miejskim

e promujg czyli reklamujg Gmine Skarszewy.

W Wydziale Funduszy Europejskich mozna zarejestrowac
dziatalno$¢ gospodarcza.
Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej to zatozenie firmy.

Na przyktad firmy budowlane;j.
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Pracownicy Wydziatu Funduszy Europejskich

wspotpracujg z organizacjami pozarzgdowymi.

Organizacje pozarzadowe dziatajg na rzecz roznych spraw lub grup.
Na przyktad na rzecz seniorédw lub ochrony srodowiska.

Organizacje pozarzgdowe to miedzy innymi stowarzyszenia i fundacje.

Pracownicy Wydziatu Funduszy Europejskich
wspotpracujg tez z softysami i radami soteckimi.
Sottys jest przedstawicielem mieszkancéw wsi.

Sottysowi pomagajg w pracy cztonkowie rady soteckie;.
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Pracownicy Wydziatu Funduszy Europejskich przygotowujg i prowadzg
Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdéw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.
Program:

e wspiera osoby uzaleznione od alkoholu i narkotykow

e edukuje czyli uczy o szkodliwym dziataniu alkoholu i narkotykéw.

Naczelnikiem Wydziatu Funduszy Europejskich jest Jarostaw Kolaska.
Naczelnik to szef wydziatu.
Naczelnik Wydziatu Funduszy Europejskich pracuje w pokoju numer 27
w godzinach od 7:30 do 15:30.
Jezeli chcesz sie skontaktowad z naczelnikiem mozesz:

e zadzwoni¢ pod numer 58 588 22 01

e napisa¢ maila na adres jaroslaw.kolaska@skarszewy.pl
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Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich
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e wydajg dowody osobiste

e na prosbe osoby mogg zmienié jej imie lub nazwisko

e wydajg decyzje o zameldowaniu lub wymeldowaniu z mieszkania.
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W Urzedzie Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich zgtasza sie
narodziny swojego dziecka.

Mozna tez nadac dziecku numer PESEL.

Numer PESEL ma kazda osoba urodzona w Polsce.
Cudzoziemiec tez moze starac sie o numer PESEL.
Cudzoziemiec to osoba z innego kraju.

Kazda osoba ma inny numer PESEL.

Pracownicy urzedu prowadzg ewidencje ludnosci.
Ewidencja ludnosci to informacja:

e ile 0s6b mieszka w Gminie Skarszewy

e kto sie niedawno urodzit

e kto zmart

e kto zmienit imie lub nazwisko.
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Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego

i Spraw Obywatelskich jest Justyna Czaplewska.

Kierownik pracuje w pokoju numer 21 w godzinach od 7:30 do 15:30.

Jezeli chcesz sie skontaktowac z kierownikiem mozesz:
e zadzwoni¢ pod numer 58 588 22 01

e napisa¢ maila na adres justyna.czaplewska@skarszewy.pl

lub usc@skarszewy.pl
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Wydziat Organizacyjny zajmuje sie:
e organizacjg pracy Urzedu Miejskiego
e kontrolg pracy urzednikdow w Gminie Skarszewy
e informowaniem urzednikéw o btedach i potrzebie zmiany
e prowadzeniem spraw zwigzanych z obronnoscia kraju.

Obronnoscig najczesciej zajmuje sie wojsko.

Pracownicy wydziatu pracujg przy przeprowadzaniu wyboréw:
e na prezydenta
e parlamentarnych czyli do sejmu i senatu

e samorzgdowych czyli na przyktad do Rady Miasta.

Pracownicy wydziatu pracujg tez przy przeprowadzaniu referendum.

W referendum obywatele mogg wyrazi¢ swojg opinie na jakis temat.

Na przykfad czy sg za czy przeciw jakiejs zmianie.

Urzad Miejski
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Wydziat Organizacyjny zajmuje sie tez ochrong przeciwpozarowa.
Ochrona przeciwpozarowa to prowadzenie akcji ratowniczych.
Na przykfad gaszenie pozaru.

Ochrona przeciwpozarowa to tez zapobieganie pozarom

lub kleskom zywiotowym.

Kleska zywiotowa to miedzy innymi powddz lub susza.

Wydziatem Organizacyjnym zajmuje sie Sekretarz Gminy Skarszewy

Magdalena Forc - Cherek.

Sekretarz pracuje w pokoju numer 17 w godzinach od 7:30 do 15:30.

Jezeli chcesz sie skontaktowac z Sekretarzem mozesz:
e zadzwoni¢ pod numer 58 588 22 01

e napisa¢ maila na adres magdalena.forc-cherek@skarszewy.pl

lub skarszewy@skarszewy.pl
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Samodzielne stanowisko do spraw gospodarki mieszkaniowej
Do obowigzkdow na tym stanowisku naleza:
e rozpatrywanie wnioskdw o przyznanie mieszkan

e zadania zwigzane z zamiang mieszkan

e przyznawanie dodatku mieszkaniowego lub energetycznego.

Dodatki to doptaty do rachunkdw za mieszkanie.

Dodatki mogg dostaé osoby w trudnej sytuacji finansowej.

Inne zadania na stanowisku do spraw gospodarki mieszkaniowe;j to:

e sprzedaz mieszkan Gminy Skarszewy
e realizacja wyrokdw eksmisyjnych.
Wyrok eksmisyjny to decyzja sadu.

Nakazuje opuszczenie mieszkania.
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Osobg petnigcg obowigzki na samodzielnym stanowisku do spraw
gospodarki mieszkaniowej jest Ewa Spierewka.
Pracuje w pokoju numer 4 w godzinach od 7:30 do 15:30.
Jezeli chcesz sie skontaktowac z Panig Ewg Spierewkg mozesz:
e zadzwoni¢ pod numer 58 588 22 01

e napisa¢ maila na adres ewa.spierewka@skarszewy.pl

Opracowanie tekstu tatwego: Monika Szabla, Dariusz Czerski,
Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscia Intelektualng Koto w Gdansku
km‘@ Ocena dostepnosci tekstu: Jan Skiba
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