Wydawanie dokumentow z rejestru stanu cywilnego.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. .p0z.1741),
-rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 05 lutego 2015 r. w sprawie
przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r, poz. 204),
-rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 09 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U
z 2015 r.,poz. 225)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r poz.
1628).

Miejsce zalatwienia sprawy

Urzad Stanu Cywilnego

83-250 Skarszewy Plac gen Jozefa Hallera 18
Telefon (58) 5882201 w 19

Fax. 585882651

Email USC@skarszewy.pl

Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego:
1. Odpisy skrocone, zupelne, wielojezyczne aktéow stanu cywilnego,
2. zaswiadczenia 0 zamieszczonych lub nie zamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby,

3. Zaswiadczenia o stanie cywilnym.

Wymagane dokumenty od wnioskodawcy ( strony)
1. Dowdd osobisty ( do wgladu).
2. Dokumenty potwierdzajace interes prawny do otrzymania odpisu aktu stanu
cywilnego lub za§wiadczenia.
3. Podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego ( druk podania w zalaczniku).
UWAGA
O wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia moze ubiegac sie osoba, ktorej

akt dotyczy, jej wstegpnemu ( rodzice, dziadkowie), zstgpnemu (. dzieci , wnuki ),


mailto:USC@skarszewy.pl

rodzenstwu | je] matzonkowi lub przedstawicielowi ustawowemu oraz 0soba, ktéra

wykaze interes prawny uprawniajgcy do otrzymania dokumentu, sqdowi, prokuratorowi,

organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
interes spoleczny oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do
realizacji ich ustawowych zadan

Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o stanie

cywilnym oraz zaswiadczenia o zamieszczonych lub nie zamieszczonych w rejestrze stanu

cywilnego danych dotyczqcych wskazanej osoby sktada sie do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego.
Informacja na temat oplat

1. Optaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
Skarszewy BS Skarszewy Nr konta 81834000010100014320000005
( np. przelewem bankowym, na poczcie) lub w kasie Urzgdu Miejskiego
w Skarszewach. Dowod zaptaty optaty skarbowej dotaczy¢ do wniosku.

2. Optacie skarbowej podlegaja odpisy aktu stanu cywilnego do spraw miedzy innymi:
spadkowych ,majatkowych, zawarcia zwigzku matzenskiego, meldunkowych, PZU
22 zt —odpis skrocony aktu stanu cywilnego,

33 zt —odpis zupelny aktu stanu cywilnego,

17 zt — za udzielenie pelnomocnictwa,

24 7t za zaswiadczenie o dokonanych wpisach lub ich braku oraz zaswiadczenia
0 zaginigciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego.

3 Optacie skarbowej nie podlegaja odpisy aktow stanu cywilnego do spraw miedzy
innymi: alimentacyjnych, kurateli i przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego,
ubezpieczenia zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, wynagrodzenia za
prace swiadczen socjalnych , nauki, szkolnictwa, zdrowia, §wiadczen rodzinnych,
wystawienia dowodu osobistego i paszportu.

Termin zalatwienia sprawy

Jezeli wniosek o wydanie dokumentow o ktérych mowa w niniejszej ustawie zostanie ztozony
do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory przechowuje ksiege stanu cywilnego
prowadzona na podstawie dotychczasowych przepiséw, dokonuje on przeniesienia aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen o ktorych

mowa w niniejszej ustawie zostat ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie



przechowuje ksiegi stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego dokonuje sie w terminie 10 dni od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwolawczy

Nie przystuguje

Skarszewy, dnia .......cccceevvivervenene.

adres zamieszkania

Urzad Stanu Cywilnego
w Skarszewach



Prosze o wydanie:
| egz. odpisu skréconego/ zupelnego/ wielojezycznego aktu:

urodzenia / malzenstwa / zgonu */ dot.

2/ e egz. odpisu skréconego/ zupelnego/ wielojezycznego aktu:

urodzenia / matzenstwa / zgonu*/ dot.

3/ i egz. odpisu skréconego/ zupelnego/ wielojezycznego aktu:

urodzenia / malzenstwa / zgonu*/ dot.

data i czytelny podpis
*/ wlasciwe podkresli¢
Uprawnienie do otrzymania dokumentu :osoba , ktérej akt dotyczy , wstepni ( rodzice, dziadkowie ),
zstepni (dzieci, wnuki ), rodzenstwo, malzonkowie , pelnomocnik oraz osoba, ktora wykaze interes
prawny.

Optata skarbowa:

e odpis skrocony aktu stanu cywilnego - 22,71
e odpis zupelny aktu stanu cywilnego — 33zt



