Wydawanie odpisów z rejestru aktów stanu cywilnego
Podstawa prawna: 

- art. 45 i art. 125 ust 3 i 4  ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, 
-rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej, 

- art. 33, art. 35, 57, 76 a, 104, 127-129 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, 
- rozporządzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie wzorów dokumentów wydawanych  z zakresu rejestracji stanu cywilnego z dnia 18 kwietnia 2020 r.           
- Konwencja Nr 16 dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego sporządzona w Wiedniu dnia 8 września 1976 r,
Miejsce załatwienia sprawy
Urząd Stanu Cywilnego 

83-250 Skarszewy Plac Gen. Józefa Hallera 18

Telefon  (58) 5882201 w. 19

Fax. 585882651

email justyna.czaplewska@skarszewy.pl
Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (strony)
Wydawanie odpisów  skróconych, zupełnych i odpisów skróconych wielojęzycznych aktów stanu cywilnego na podstawie;
1. Wniosku osoby, której akt dotyczy, lub jej małżonkowi, wstępnemu (np. matka, ojciec  babcia, dziadek),zstępnemu (np. dzieci, wnuki),rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi ( prawomocne postanowienie sądu o ustanowienie opieki prawnej),oraz innych osób, które wykażą interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowymi przemawia za tym interes społeczny, oraz organom administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań.
2. Dowód osobisty lub paszport ( do wglądu).

3. Pełnomocnictwo strony pisemnie lub w formie dokumentu elektronicznego, jeżeli w imieniu zainteresowanego występuje pełnomocnik.
Załączniki:
1. wniosek o wydanie aktu stanu cywilnego
2. Wzór pełnomocnictwa
Opłaty
1. Opłata skarbowa od wydania:

· odpisu skróconego – 22,00 zł
· odpisu wielojęzycznego – 22,00 zł
· odpisu zupełnego – 33,00 zł 
2.  Opłata skarbowa 17,00 zł – jeżeli sprawa jest załatwiana przez pełnomocnika ( nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu  albo mocodawcy jeśli jest to podmiot zwolniony z opłaty skarbowej).

 3. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej należy dokonać na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego Skarszewy :

 BS Skarszewy Nr konta 81834000010100014320000005  ( np. przelewem bankowym, na poczcie) , 

Nr konta dla wpłat z zagranicy dla opłaty skarbowej ( rozliczenia transgraniczne):

Bank Spółdzielczy Oddział  Skarszewy: GBWCPLPPPL 81834000010100014320000005

Oryginał dowodu zapłaty należnej opłaty skarbowej  dołączyć do wniosku.
DANE INFORMACYJNE
1. Odpis aktu stanu cywilnego dotyczący wskazanej osoby może zostać wydany, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

UWAGA! Posiadanie jedynie profilu zaufanego na platformie ePUAP nie jest wystarczające do otwarcia przesłanego dokumentu.

Żądany odpis może zostać przesłany elektronicznie za pomocą platformy ePUAP, jednak warunkiem odbioru takiego dokumentu jest posiadanie oprogramowania odczytującego dokumenty opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Odpis aktu stanu cywilnego wydany w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu uzyskany za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP może być wykorzystany wyłącznie w formie elektronicznej, gdyż tylko w tej formie posiada walor dokumentu urzędowego.
2. Istnieje możliwość działania strony przez pełnomocnika. Pełnomocnikiem może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych.

Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu. Pełnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno być uwierzytelnione za pomocą mechanizmów określonych w art. 20a ust.1 albo 2 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a także doradca podatkowy mogą sami uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentów wykazujących ich umocowanie; z kolei, jeżeli odpis pełnomocnictwa lub odpisy innych dokumentów wykazujących umocowanie zostały sporządzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje się przy użyciu mechanizmów określonych w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz 
o przysługujących Pani/Panu uprawnieniach:

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Skarszew, Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy, 
tel: 58 588 22 01, e-mail: skarszewy@skarszewy.pl
2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Jacek Kędzierski, e-mail: iod@skarszewy.pl
3. Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z przepisami powszechnie obowiązującego prawa.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Administratorem przetwarzają dane osobowe.

6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt. 4., a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

· prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

· prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

· prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), 

· prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

· prawo do przenoszenia danych,

· prawo sprzeciwu wobec przetwarzania  danych, 

w zakresie, w jakim zostało to określone w RODO.

8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe w sytuacji gdy przesłanką przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

10. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego.

11. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.

